WORD 2021

Prijava na kurs

Online formalobrazac
U Kulturnom centru Kralj Fahd u jednoj 8kolskoj godini postoje Eetiri ciklusa. Neposredno prije poCetka svakog ciklusa, otvoreni
su upisni rokovi za prijavljivanje na kurseve. Prijave se vrSe popunjavanjem online forme/obrasca kojeg moZete pronaci na web
stranici Kulturnog centra Kralj Fahd.

Prijemni ispit
Ukoliko niste prethodno zavrsili neki od informati¢kih kurseva u naem Centru, na poCetku nastavnog ciklusa pristupate prijemnom
ispitu, te se na osnovu rezultata ispita odreduje kurs koji mozete pohadati.

Prijemni ispit za ovaj kurs sastoji se od:
= Windows 10
Prijemni ispit traje 45 minuta i moZe da se sastoji od:

= pismenog dijela (potrebna hemijska olovka plave boje) i
= praktiénog dijela (rad na radunaru)

Informacije o kursu

Potrebno predznanje
Preporuceno prethodno znanje za ovaj kurs je poznavanje osnovnog rada na racunaru, u smislu kreiranja, izmjene i brisanja
datoteka kao i poznavanje rada na Windows 10 operativnom sistemu.

Za polaznike koji bi Zeljeli pohadati navedeni kurs, a nemaju potrebno predznanije, preporucujemo pohadanje kursa Windows 10.

Cilj kursa

Word 2021 kurs je namijenjen svim osobama koje Zele da se upoznaju sa programom za obradu teksta. On omogucava unos
teksta u racunar kao na pisac¢oj masini, s tim da se uneseni tekst moze saCuvati, uredivati, printati, i dr. Imat ¢ete moguénost da
uredujete potpuni izgled dokumenta, pocev od izgleda slova, veliCine i oblika stranica, ubacujete slike i tabele na mjestima gdje
je potrebno, mijenjate veli¢inu i odredujete njihov raspored u tekstu.

Znanje koje usvojite kroz ovaj kurs vas nece ograniciti samo na navedeno u planu i programu. Imati Cete priliku da ovladate
koristenjem raznih alata koji su namijenjeni za raznovrsnu primjenu, $to znaci da vi odluCujete kako i koliko mastovito Cete iste
koristiti.

Trajanje kursa

Trajanje kursa Word 2021 je 6 sedmica ili 12 susreta. Nastava se pohada dva puta sedmi¢no, gdje se jedan susret sastoji od dva
Casa po 50 minuta sa pauzom od 10 minuta izmedu ¢asova.

Certifikat
Po zavrdetku kursa vr3i se testiranje polaznika i u skladu sa rezultatima tog testiranja polaznici dobivaju certifikate.




Plan i program

Oblasti koje ¢e se obraditi tokom trajanja kursa:

= Pokretanje i radno okruzenje programa

= Rad sa dokumentima, otvaranje, zatvaranje, snimanje, printanje

= Upis i uredivanje teksta, kopiranje, premjestanje, brisanje, nabrajanje, ...

= Uredivanje odlomaka (paragraf), prored, bojenje,...

= Umetanje i uredivanje slika sa racunara, Interneta,...

= Umetanje i uredivanje grafickih elemenata kao $to su oblici, pametni dijagrami, grafikoni,...
= Uredivanje dokumenata, odabir teme, margine, numeracija stranica, kolone, fusnote,...

= Rad sa tabelama i uredivanje istih

= Kreiranje, uredivanje i koriStenje stilova, tabele sadrZaja, matemati¢kih jednacina,...

Dodatni materijali

Neke od web stranica koje nude besplatne ili placene tutorijale za Word 2021 su:

= Lynda (https://www.lynda.com)
= Udemy (https://www.udemy.com)
= Pluralsight (https://www.pluralsight.com)

Sta poslije kursa?

Preporuceni kursevi za nadogradnju znanja koje mozete pohadati nakon uspjeSno zavrSenog kursa, bez polaganja prijemnog
ispita u Kulturnom centru Kralj Fahd:

= |nternet
= PowerPoint 2021
= Excel 2021



https://www.lynda.com/
https://www.udemy.com/
https://www.pluralsight.com/
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